MUNICIPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO
PROCURADORIA DO MUNICIPIO
SAO JOSE DA BOA VISTA
Prefeitura do Municipio
Procuradoria do Municipio
Oficio n2 58/2022 Sdo José da Boa Vista-PR, 28 de margo de 2022.

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara de Vereadores;

Tendo a honra de cumprimenta-lo, acuso o recebimento do Oficio ne 58/2022
atraves do qual encaminha o Requerimento n? 05/2022 em que se solicita informacdes a
respeito do horario de trabalho do servidor Ronny Carvalho da Silva, com os seguintes
questionamentos: Qual o hordrio de trabalho do servidor Ronny Carvalho da Silva? Qual a
portaria que permite o mesmo trabalhar em home office e por qual o periodo
permanecerd?

Entendemos ser esta uma importante oportunidade de se esclarecer a todos sobre
a situacao funcional do servidor em questdo, o qual ocupa o cargo de Procurador do
Municipio, tendo em vista que o enquadramento do mesmo em regime de teletrabalho
decorre das atribuigdes do cargo de Procurador Municipal, bem como das leis e
normativas que regulamentam a atividade do Procurador Municipal, sendo que o
enquadramento do servidor no chamado regime de “teletrabalho” ou “home office” esta
amparado na legislagdo trabalhista, na regulamentacdo do seu conselho profissional
(OAB), bem como em razdo das atribuicdes e natureza do seu cargo.

O regime de teletrabalho esta previsto na legislacdo desde ao ano de 2017 quando
da promulgagdo da Lei n? 13.467/2017 que tratou da chamada reforma trabalhista. De
acordo com a referida lei, o teletrabalho (ou home office) caracteriza-se como uma forma
de prestagdo da jornada de trabalho em que o trabalhador cumpre suas atribui¢des fora
do ambiente de trabalho da sede do empregador. Nos termos legais o teletrabalho é
conceituado como “a prestagdo de servicos preponderantemente fora das dependéncias
do empregador, com a utilizagéo de tecnologias de informagdo e de comunicagdo” (artigo
75-B da Consolidagdo das Leis do Trabalho). Portanto, o teletrabalho ou home office é a

modalidade de enquadramento do empregado em que este ndo necessita comparecer na

Rua Reinaldo Martins Gongalves, 85 - fone (043)3565-1252 CEP - 84980-000 1

Sdo José da Boa Vista - Parana
CNPJ. 76.920.818/0001-94 - E-MAIL: procuradoria-sjbv@p-sjbv.pr.gov.br



MUNICIPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO
PROCURADORIA DO MUNICIPIO

SAO JOSE DA BOA VISTA

Prefeitura do Municipio
Procuradoria do Municipio

sede do seu empregador para desempenho das atividades para as quais foi contratado,
utilizando-se dos recursos da tecnologia e da informatica para o desempenho das
atividades de forma remota. Trata-se, portanto, de uma forma de desempenho do
trabalho perfeitamente possivel diante da existéncia de permissdo legal na legislagdo.

Conforme esclareceu o servidor Ronny Carvalho da Silva, desde o ano de 2019 o
mesmo vem realizando suas tarefas em regime hibrido de teletrabalho, ou seja, parte das
suas atividades profissionais sdo feitas na sede da prefeitura e parte sdo realizadas de
forma remota, ou seja, em local diferente da sede da prefeitura, como em casa ou
escritorio particular. Tal enquadramento de regime de teletrabalho foi objeto de
autorizagao pela anterior gestdo, com amparona Lei municipal n? 571/2003, em seu
artigo 112, § 3°, uma vez que é de competéncia do Prefeito Municipal definir as
condi¢Bes de hordrio de trabalho e da jornada de trabalho dos servidores municipais do
Poder Executivo. Tal atribuicdo decorre do que determina o artigo 42, incisos XXIX e XXX,
da Lei Organica do Municipio, pois é de competéncia do Prefeito “dispor sobre a
estruturagdo e a organizagdo dos servicos municipais”, bem como expedir portarias e
outros atos administrativos “referentes a situacdo funcional dos servidores”.

Foino ano de 2020 que houve a regulamentacdo do teletrabalho do servidor
Ronny Carvalho da Silva através do Decreto municipal n2 349/2020 que aprovou a
Instrugdo normativa n® 01/2020 da Procuradoria do Municipio, elaborada conforme
autorizagdodo artigo 39, IIl, da Lei n? 766/2012 que autoriza a Procuradoria do Municipio
a regulamentar e disciplinar seu funcionamento interno enquanto orgdo auténomo da
estrutura do Poder Executivo, subordinado apenas ao Chefe do Poder Executivo.

Conforme se verifica, portanto, ha amparo legal para que o servidor em questdo
encontre-se enquadrado em regime de teletrabalho, nio sendo este enquadramento
decorrente da pandemia que obrigou muitos setores a adotar o teletrabalho de forma

mais intensa, mas no caso do servidor Ronny Carvalho da Silva, este enquadramento
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decorre das peculiaridades do seu cargo de Procurador do Municipio, sendo que os

principais motivos justificadores do seu regime de teletrabalho s3o:

12) O cargo de Procurador do Municipio somente pode ser exercido por advogado
com registro no conselho profissional competente que no caso ¢ a Ordem dos Advogados
do Brasil. Assim, o servidor Ronny Carvalho da Silva, sendo Advogado, deve observar a
regulamentacdo legal de sua profissdo bem como lhes sdo asseguradas as prerrogativas
da sua categoria profissional.

Nos termos do artigo 39, §12, da Lei federal n® 8.906/1994 - Estatuto da
Advocacia, o advogado que exerca cargo publico de Procurador Municipal se sujeita a
regulamentacdo da profissdo estabelecida na referida Lei bem como pela OAB, ndo s6 no
que se refere aos deveres profissionais, mas também em relagdo as suas prerrogativas
profissionais. Prerrogativas profissionais muitas vezes sio confundidas pelo cidaddo
comum e leigo como uma espécie de privilégio, contudo as prerrogativas profissionais dos
advogados sdo direitos pertencentes a categoria e previstos na lei ou nos regulamentos
expedidos pela Ordem dos Advogados do Brasil, na qualidade de conselho profissional
competente para fiscalizar e regular o exercicio profissional dos advogados. As
prerrogativas dos advogados decorrem da relevante funcdo social que desempenham,
pois sdo profissionais indispensdveis a administracdo da justica, sendo invioldveis por seus
atos e manifestagdes no exercicio da profissdo, conforme expressamente assegurou o
artigo 133 da Constitui¢do Federal.

No que se refere ao advogado exercente de cargo publico, ha uma série de
prerrogativas que lhes sdo asseguradas visando a garantia de sua independéncia
funcional e técnica no exercicio de suas atribuicées. No que se refere ao advogado
funcionario publico, o Conselho Federal da OAB editou a Simula n? 09 que estabelece: “O
controle de ponto é incompativel com as atividades do Advogado Publico, cuja atividade
intelectual exige flexibilidade de hordrio”. Tal prerrogativa foi objeto de questionamento
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em sede judicial, contudo, a 32 Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado do Parang,
em julgamento do Mandado de Seguranga n? 0010662-40.2018.8.16.044 confirmou tal
prerrogativa do Advogado que exerga cargo publico, tendo decidido que: “o Advogado
Publico ndo se submete ao controle rigido de jornada”, sendo que tal julgamento ocorreu
em 11/02/2020. Diante disso, o servidor Ronny Carvalho da Silva atualmente em regime
de teletrabalho hibrido, comparece na sede da Prefeitura ou nos érgaos da Administracdo
em horario estipulado previamente nos termos da Instrugdo Normativa 04/2021, contudo
sua presenga sempre acontece também quando solicitado seu comparecimento, em

qualquer dia e hordrio, inclusive finais de semana e fora do horario do expediente.

29) As atribuigbes do cargo de Procurador do Municipio estdo previstas na Lei
municipal n2 570/2003 e na Lei municipal n? 766/2012, sendo que n#o ha por atribuicdo

do Procurador Municipal o atendimento ao publico, sendo que n&do é da atribuicio do

Procurador prestar atendimento a populacdo. As atribui¢des do cargo de Procurador do

Municipio sdo destinadas ao atendimento das demandas internas da Administracdo, uma
vez que a Procuradoria do Municipio é dérgdo consultivo da Administracdo, tendo por
atribuicdo assessorar a Administragdo Publica a fim de que os atos da Administracdo
sejam praticados em estrita observancia das leis que regem a Administracdo Publica.
Portanto, os servigos prestados pelo servidor Ronny Carvalho da Silva visam atender aos
interesses da propria Administragdo e é executado para atendimento das necessidades
internas da Administracdo por meio da emissdo de pareceres juridicos, recomendagdes e
orientacdes. Além desse servico de assessoria da Administra¢do, sdo atribui¢des do cargo
de Procurador: ajuizar as agdes judiciais em nome do Municipio, receber a citagdo e
defender o Municipio nas agGes que sdo propostas em seu desfavor; ajuizar a execugao
fiscal para cobranga dos créditos tributarios e demais valores devidos ao Municipio e n3o
pagos no seu vencimento; atuar nos processos judiciais perante as Justicas estadual,
federal e trabalhista; atuar nos processos na defesa dos interesses do Municipio perante
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o Tribunal de Contas do Estado; atuar nos procedimentos administrativos perante o
Ministério Publico estadual e federal; elaborar e redigir as minutas de contratos; elaborar
e redigir as minutas dos projetos de lei, decretos e portarias a cargo do Chefe do Poder
Executivo; atuar nos processos licitatorios emitindo pareceres sobre a legalidade das
contratagdes e aquisigdes da Administragdo Publica.

Como se verifica, essas atribuigdes sdo todas voltadas ao servico interno da
Administragdo, ndo havendo no cargo de Procurador qualquer atribuicdo especifica de
prestacdo de servicos ou atendimentos a populagdo, o que exigiria, nesse caso, a
presenca fisica do servidor Ronny Carvalho da Silva no horério normal do expediente da
Prefeitura, o que ndo é o caso.

Todas essas tarefas podem ser realizadas remotamente, haja vista que por meio
das ferramentas da tecnologia ¢é possivel que as atribui¢des do cargo de Procurador sejam
cumpridas. Ademais, a atuagdo do Procurador do Municipio em processos judiciais em
qualquer das Justigas estadual, federal ou do trabalho hoje ocorre totalmente por meio
virtual, pois o processo judicial hoje é 100% eletrénico e as audiéncias judiciais ocorrem
de forma virtual, ndo sendo exigido mais presenca fisica das partes (juizes, promotores e

advogados) em reparticdes ou prédios do féorum para o desempenho das atividades

processuais.

32) Conforme explicado pelo servidor Ronny Carvalho da Silva, a estrutura de
trabalho ofertada pela Prefeitura para o desempenho de suas atribuicdes ndo esta
condizente com as elevadas fungdes e com a complexidade das atribui¢des do cargo de
Procurador. O referido servidor esclareceu que desde a gestdo passada reivindica
melhores condi¢des de trabalho para o desempenho de seu mister profissional, uma vez
que as condigBes de trabalho ofertadas pela Prefeitura sdo deficitarias. Aponta o servidor
estar havendo violagdo de prerrogativa profissional assegurada aos advogados que
exercem cargos publicos, conforme expressa determinacdo contida no artigo 62,
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paragrafo Unico, da Lei federal ne 8.906/1994, pois determina a Lei que “as autoridades
devem dispensar ao advogado, no exercicio da profissdo, tratamento compativel com a
dignidade da advocacia e condi¢ées adequadas a seu desempenho”.

Dessa forma, entende o servidor que h3 desrespeitode prerrogativa profissional
por parte do Municipio, na medida em que as condi¢des de trabalho a que estd
submetido ndo sdo adequadas, por tais motivos:

1) a sala destinada a abrigar os trabalhos do Procurador do
Municipio ndo é condizente com a dignidade da advocacia, pois
ndo possui seguranca alguma, nio garante sigilo e
confidencialidade aos assuntos que sio tratados pelo
Procurador;

2) ndo ha nenhum controle de acesso a sala do Procurador,
sendo que a todo o instante o trabalho do Procurador é
interrompido por qualquer pessoa, inclusive pessoas externas 3
Administragdo que, por diversas ocasides, ja adentraram a sala
do Procurador para desacata-lo e inclusive ameaca-lo, como no
caso de pessoas que sdo executadas judicialmente por dividas
para com a Prefeitura e se sentem prejudicadas e buscam o
Procurador para “tirar satisfagdo”, além de pessoas que agem
dessa forma pois tiveram interesses pessoais prejudicados
diante de opinides e manifestagdes do Procurador no exercicio
de suas fungdes e buscam o Procurador para fronté-lo;

3) a sala da Procuradoria ndo possui sistema de
videoconferéncia para a realizagio de audiéncias judiciais e
reunido com autoridades do Poder Judicidrio como juizes e

promotores;
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4) a sala da Procuradoria ndo possui ventilagdo, sendo por
isso insalubre por auséncia de ventilacio adequada, nio
possuindo sequer sistema de ar condicionado, gerando um
ambiente abafado e ndo condizente com condi¢ées adequadas
de ergonomia no trabalho, os armérios sdo velhos e ha cupim
nos moveis e no teto, gerando a queda de residuos de cupim
(p6 de cupim) por toda a sala;

5) asala destinada a abrigar os trabalhos do Procurador do
Municipio ndo é condizente com a dignidade da advocacia pois
ndo assegura ao Procurador condigdes de exercer seu cargo
com independéncia funcional que lhe é assegurada por lei, na
medida em que ha falta de privacidade, o ruido excessivo das
pessoas falando nos departamentos ao lado bem como o ruido
excessivo do ventilador gigante colocado no prédio da
prefeitura, bem como a falta de controle de acesso das pessoas
que interrompem o trabalho a todo instante é muito prejudicial
ao trabalho do Procurador, pois seu trabalho ¢é intelectual,
necessitando de ambiente adequado e silencioso para a
realizagdo de suas tarefas, que exigem concentracdo, raciocinio
critico e estudo. A elaboracdo de minutas, pareceres,
recomendag¢des e pegas processuais exigem do intelecto do
advogado e da sua capacidade de raciocinar, pesquisar as leis,
os regulamentos, a doutrina e a jurisprudéncia dos tribunais.
Dessa forma a qualidade do servigo prestado pelo advogado
esta diretamente ligada ao seu ambiente de trabalho que deve

ser condizente com a dignidade e alta envergadura das funcées
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desempenhadas pelo Procurador no contexto da Administracdo
Publica.

6) Ndo ha uma biblioteca juridica com livros atualizados 3
disposi¢do do Procurador em sua sala na Prefeitura, sendo que
os livros que |a se encontram foram na sua maioria adquiridos

pelo proprio servidor.

Portanto as condigbes de trabalho ofertadas pela Prefeitura ao Procurador do
Municipio, a nosso ver, de fato sdo deficitarias, considerando as atribui¢cdes do cargo e as
prerrogativas profissionais asseguradas aos advogados. O enquadramento em
teletrabalho do servidor visa diminuir essas dificuldades a fim de que o servidor possa

exercer em melhores condi¢des o seu trabalho.

42) Outro motivo para o enquadramento do servidor Ronny Carvalho da Silva em
regime de teletrabalho é o fato de que a verificagdo sobre cumprimento de suas tarefas,
decorrentes das atribui¢des inerentes ao cargo que ocupa, ndo é medida pelo tempo em
que fica no prédio da prefeitura, tampouco pelo expediente que cumpre, na medida que
sua jornada é medida pela sua produtividade e seu desempenho no cumprimento das
tarefas e demandas que sdo de sua responsabilidade. Nesse sentido, os numeros
apresentados pela Procuradoria do Municipio demonstram satisfatoriamente que o
trabalho de responsabilidade da Procuradoria vem sendo realizada normalmente e que o
teletrabalho a que esta submetido ndo representa qualquer prejuizo ao desempenho e
eficiéncia do servigo, pelo contrario, é fator necessario e positivo. Nesse sentido sdo os
numeros da produtividade do servidor Procurador do Municipio:

- de 01/01/2022 até 28/03/2022 foram 60 dias Uteis, sendo que nesse periodo a
Procuradoria do Municipio realizou as seguintes atividades: - elaborou e emitiu 76

pareceres juridicos escritos; - redigiu 14 projetos de lei; - redigiu 11 decretos; - atuou em

8
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47 processos judiciais; - participou de dezenas de reunides administrativas com o
Prefeito, Secretdrios e Diretores de Divisdes e demais funcionarios publicos; - emitiu
dezenas de opiniGes técnicas de modo verbal aos diversos departamentos da
Administracdo que acabam por procurar a Procuradoria para orientagdes juridicas
diversas; - foram abertos 27 novos processos administrativos sobre assuntos diversos no
ambito da Procuradoria; - atuou como presidente da Comissdo do Concurso Publico n®
01/2021 cujos trabalhos se encerraram em 31 de janeiro de 2022; - foram elaborados 05
termos de fomento;
- atualmente sdo 123 processos judiciais ativos em tramite nas Justigas estadual, federal e
trabalhista sob a responsabilidade do Procurador;
- atualmente o Procurador vem trabalhando na elabora¢io de documentos juridicos
sendo: o decreto que ird regulamentar no Municipio a Nova Lei de Licitacbes promulgada
em 2021 e que substituird o modelo atual de contrata¢des publicas; e também o projeto
do Cédigo de Etica do Municipio;
- desde o ingresso no servigo publico municipal do servidor Ronny Carvalho da Silva como
advogado do Municipio, de 2011 até a data de hoje, o Municipio nao sofreu nenhuma
condenagdo em processos judiciais que implicasse em prejuizo financeiro ao Municipio.
Por tais numeros de produtividade, nos parece que o servi¢o a cargo do servidor
Ronny Carvalho da Silva vem sendo desempenhado satisfatoriamente, nio havendo que
se falar em prejuizo ao bom andamento das tarefas a seu encargo pelo fato de estar

enquadrado em teletrabalho (home office).

59) Por fim, outro motivo justificador do enquadramento do servidor Ronny
Carvalho da Silva é o fato de que a Lei exige do servidor que o mesmo mantenha-se
constantemente e permanentemente atualizado em relagdo as leis e regulamentos para
que possa prestar um servico de qualidade no assessoramento juridico da Administracao.
Por tal razdo exige o artigo 52, VI, da Lei n2 859/2015 que o Procurador do Municipio
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tem o dever de frequentar cursos e seminarios de aperfeicoamento profissional. Ocorre
que o servidor Ronny Carvalho da Silva sémpre prezou por realizar esses cursos sempre
de modo virtual (on line), tanto que desde o ano de seu ingresso no servigo.publico
municipal (2011) o Municipio nio pagou nenhum curso para o servidor, bem como n3o
houve nenhuma diéria paga ao servidor em virtude de deslocamentos para realizagdo de
cursos, pois todos os cursos realizados pelo servidor s3o por ele proprio custeados ou
realizados de forma on-line através das ferramentas da tecnologia, e assim evitando
gastos para o Municipio com didrias e deslocamentos e privilegiando a eficiéncia, pois
evita-se o afastamento do servidor do seu local de trabalho para realizacdo dessas
atividades de aperfeicoamento profissional. Contudo, conforme os motivos ja expostos
anteriormente, de que o local de trabalho ofertado pela Prefeitura ao servidor n3o
apresenta condigOes favoraveis e adequadas, também o enquadramento em regime de
teletrabalho visa suprir essa necessidade do servidor que pode frequentar os cursos e

semindrios de acordo com suas possibilidades em local préprio e adequado.

Diante do exposto, face os motivos e razdes antes expostas, respondemos aos
questionamentos feitos pelos nobres vereadores através do Requerimento n@ 05/2022,
conforme segue:

- Qual o hordrio de trabalho do servidor Ronny Carvalho da Silva?

Resposta: Ordinariamente desempenha suas atividades no horario das 07:30 hrs
até as 11:30 hrs e das 13:00 hrs até as 17:00 hrs, contudo, nos termos da Sumula 09 do
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil e no que foi decidido pela 32 Camara
Civel do Tribunal de Justica do Estado do Parana, bem como face o Decreto municipal n®
349/2020, ndo esta o servidor submetido a controle rigido de jornada de trabalho e est4
submetido ao regime parcial de teletrabalho (home office), devendo comparecer ao orgdo
nos dias pré-definidos (atualmente na segunda, quarta e sexta-feira no periodo da manh3

conforme instrucdo normativa n® 04/2021) bem como sempre que solicitada sua
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presenca por esta Autoridade ou no interesse da Administragdo em qualquer dia e
horario, inclusive finais de semana e fora do horério normal do expediente administrativo

da prefeitura.

- Qual a portaria que permite o mesmo trabalhar em home office e por qual o
periodo permanecerd?

Resposta: O enquadramento do servidor em home office esta autorizado nos
termos do Decreto municipal ne 349/2020, n3o havendo periodo definido para sua

revogacdo, conforme os motivos expostos anteriormente.

Nos colocamos a disposicdo para outros esclarecimentos, caso entendam

necessario.

Com os melhores cumprimentos.
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Ao Excelentissimo Senhor

JOVANE DE OLIVEIRA

Presidente da CAmara de Vereadores
Sdo José da Boa Vista-PR
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MUNICiPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N¢© 349/2020

Sumula: Aprova a Instrugdo Normativa ne
01/2020 da Procuradoria do Municipio nos
termos do artigo 39, I, da Lej n® 766/2012, e
da outras providéncias.

PEDRO SERGIO KRONEIS, Prefeito do Municipio de Sdo José da Boa Vista, Estado
do Parand, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 42, 1, XXIX e XXX da Lei Orgénica
do Municipio, na forma da Lei:

Considerando que o artigo 39, IIl, da Lej n® 766/2012, autoriza que a Procuradoria
do Municipio edite ato normativo visando regulamentar e disciplinar o funcionamento do
orgdo;

Considerando que o § 32 do artigo 112 da Lei @ 571/2003 estabelece que cabe ao
Chefe do Poder Executivo definir as variagbes de jornadas de trabalho, o horario de

expediente, o controle de jornada e demais condicBes de horario de trabalho dos
servidores municipais;

DECRETA:

Art. 192, Fica APROVADA a Instrugcdo Normativa n2 01/2020 da Procuradoria do
Municipio de Sdo José da Boa Vista, nos termos do anexo ao presente Decreto.

Art. 22, A alteragdo do que regulamentado na referida Instrugdo Normativa ne
01/2020 dependera de prévia aprovagao do referido érgdo, em cumprimento ao disposto
no artigo 392, |, da Lei n? 766/2012 com redagdo dada pela Lei n? 859/2015.

Art. 39, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas
as disposi¢cBes em contrario.

Municipio de Sdo José da Boa Vista, Estado do Parand, ao primeiro dia do més de
dezembro do ano de dois mil e vinte. 602 da Emancipagdo Politica do Municipio.
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MUNICIPIO DE SAQ JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO 349/2020

ANEXO

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 01/2020 - Procuradoria

Sumula:  Regulamenta os servicos da
Procuradoria e a jornada de trabalho dos
Procuradores Municipais nos termos do artigo
3%, I, da Lei n2 766/2012, e d4 outras
providéncias.

A PROCURADORIA DO MUNICiPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA, por meio do

Procurador Municipal na fungdo de diregio do orgdo, e na forma do que autoriza o artigo
32, 11, da Lei n® 766/2012:

Considerando que o artigo 39, Ill, da Lei n@ 766/2012, autoriza que a Procuradoria
do Municipio edite ato normativo visando regulamentar e disciplinar o funcionamento do
orgdo, ad referendum do Chefe do Poder Executivo;

Considerando a regulamentagdo do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do
Brasil, por meio da Comissio Nacional da Advocacia Publica e contida na Sumula 09,
segundo O qual: “O controle de ponto é incompativel com as atividades do advogado
publico, cuja atividade intelectual exige flexibilidade de hordrio.”

Considerando o que foi decidido pela 32 Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Parand nos autos de mandado de seguranca ne 0010662-40.2018.8.16.0044
onde ficou decidido: “advogado publico que ndo se submete ao controle rigido de

Jornada. (...). Inteligéncia da sumula 9 do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do
Brasil.”

RESOLVE:

Art. 1°.A Procuradoria do Municipio de Sio José da Boa Vista, drgdo de
representagdo juridica do Municipio, criada nos termos da Lei n? 766/2012 e

reorganizada nos termos da Lej n® 859/2015, funciona em conformidade com a presente
Instrugdo Normativa.

Art. 22, A Procuradoria do Municipio exerce atividade de assessoramento juridico
dos drgdos da Administracdo Municipal, bem como atua no contencioso judicial, ndo
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MUNICiPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

sendo responsavel pela execucio de tarefas ou atribuicdes que sejam estranhas as
inerentes a de assessoramento juridico.

Art. 32, Todos os requerimentos externos ou internos que necessitem de
apreciacdo e parecer juridico da Procuradoria, serdo protocolados no protocolo geral e
depois encaminhados a Procuradoria.

§ 1° - Serdo instaurados processos administrativos por determinacdo do
Procurador Municipal, a fim de serem autuados os documentos e praticados neles os atos
administrativos subsequentes.

§ 22 — Os processos administrativos poderdo ser eletrénicos.

Art. 42. Os Procuradores Municipais est3o autorizados & realizagdo de teletrabalho
(home office).

§ 19 — Entende-se por teletrabalho, ou home office, a modalidade de trabalho em
que o cumprimento da jornada regular pelo Procurador pode ser realizado fora das
dependéncias fisicas do ¢rgdo, em regime de execugdo parcial, de forma remota e com a
utilizagdo de recursos tecnoldgicos.

§ 2° — Os Procuradores Municipais estdo dispensados do controle de jornada por
meio de registro de ponto.

§ 32 -~ Obrigatoriamente haverd no expediente normal do 6rgdo um servidor
auxiliar da Procuradoria para as atividades operacionais do 6rgdo e suporte as atividades
dos Procuradores.

§ 42 — Os Procuradores cumprirdo no minimo 12 horas de atividades presenciais
no orgdo no horario de expediente.

§ 592 — Serd divulgado pelo orgdo a escala de atendimento presencial dos
Procuradores.

§ 6° — Sempre que solicitados pelo Chefe do Poder Executivo os Procuradores
deverdo comparecer presencialmente no orgdo quando necessaria a presenga em
reunides ou assessoramento direto.
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MUNICIPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

Art. 52, Os processos e expedientes submetidos 3 apreciagao da Procuradoria do
Municipio serdo organizados em ordem cronolégica de entrada no orgdo, devendo ser
distribuidos nos seguintes grupos e observada a seguinte prioridade de atuacdo:

I = Judiciais, Tribunal de Contas e Solicitagdes do Chefe do Poder Executivo;

Il - Licitagdes;

= Ministério Publico;

IV — Solicitacées dos orgdos da Administracio Municipal;

V - Requerimentos externos dos administrados;

VI —Requerimentos e assuntos envolvendo servidores municipais.

§ 19 - Os processos envolvendo interesses de criancas e adolescentes deverdo
tramitar prioritariamente face a todos os demais.

§ 2° — Processos que dependam de providéncias externas a Procuradoria ou que
dependam de implementacdo de condigao legal, decisio judicial ou prazo processual,
ficardo sobrestados até O cumprimento da providéncia solicitada ou implemento da
condigao.

§ 39 - Os processos serdo arquivados no dérgdo de origem.

Art. 69, As orientages da Procuradoria aos orgdos da Administracdo Municipal
serdo feitas por meio de recomendacdo administrativa especifica ou aquelas contidas nos
pareceres juridicos na sua parte dispositiva.

§12- As comunicagdes para ciéncia aos 0rgdos da Administracio Municipal serdo
feitas por Oficio interno.

§ 22 - Todos os atos praticados pela Procuradoria receberac numeracao
sequencial.

Art. 79.Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, ad
referendum do Chefe do Poder Executivo, ficando revogadas as disposictes em contrario.

Municipio de Séo José da Boa Vista, Estado do Parand, aos trinta dias do més de
novembro do ano de dois mil e vinte. 60° da Emancipagdo Politica do Municipio.
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MUNICIPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO
Procuradoria do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 04/2021

A PROCURADORIA DO MUNICiPIO DE SAO JOSE DA BOA VISTA,
POr meio do Procurador Municipal na funcdo de direcdo do orgdo,
€ na forma do que autoriza o artigo 39, 11, da Lej n® 766/2012
divulga o horario de atendimento Presencial do Procurador do
Municipio na repartigéo, conforme Cronograma abaixo:

DIA DA SEMANA

07:30 38 11:30 hrs
targe em teletrabalho
| TELETRABALHO
07:30 as 11:30 hrs
tarde em teletrabalho
TELETRABALHO

-
07:30 as 11:30 hrs
tarde em teletrabalho

HORA RO

42 FEIRA

5% FEIRA
6% FEIRA

Nos periodos de teletrabalho o contato direto com o Procurador
POr parte dos Secretirios Municipais e Diretores de Divisges serd

realizado Sémpre por meio das ferramentas da tecnologia
(aplicativos de mensagem e videoconferéncia)

.

S30 José da Boa Vista, 29/09/2021
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